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5. Refrendo del permiso de construccion

Sopqe™

Formato unico.

Permiso de Construccion.

Reporte fotografico.

Identificacioén oficial vigente del propietario.

Memoria descriptiva indicando el porcentaje de avance de la obra,
acompafiada de un reporte fotografico de la construccién, firmada por
el DRO.

6. Cambio o retiro de perito

Formato unico.

Identificacion oficial vigente del propietario.

Permiso de construccion.

Reporte fotografico.

Escrito donde se mencionen los motivos del retiro o cambio de perito,
que trabajos se realizaron y en qué porcentaje va la obra, firmado por
perito o propietario (depende de quien realice el cambio), y la
aceptacion del nuevo perito firmada por el perito.

7. Suspension de obra

Formato Unico.

Identificacion oficial vigente del propietario.

Permiso de construccion;.

Reporte fotografico.

Descripcion de los motivos y avance de los trabajos ejecutados
indicando el porcentaje de acuerdo al proyecto autorizado.

8. Reinicio de obra

Formato Unico.

Identificacion oficial vigente del propietario.
Copia de la suspension de obra.

Permiso de construccion.

Reporte fotografico.
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Direccion General de Desarrollo Urbano
Requisitos

Linea de Gestion Uso
Habitacionadl

Quiero construir, remodelar, ampliar mi casa

En esta Linea de Gestion obtienes los
siguientes documentos:

1. Alineamiento y nimero oficial

2.Permiso de construccion

3.Autorizacion de cambio de proyecto
del permiso de construccion

4.Aviso de terminacion de obra y
autorizacion para el uso y ocupacion
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1. Alineamiento y numero oficial

e Formato Unico;.

» |dentificacion Oficial del propietario, representante legal o apoderado, en el
caso de este Ultimo deberd exhibir el documento que acredite su personalidad y
facultades (Poder Notariado o Carta Poder).

¢ Croquis de localizacion.

¢ Cuenta predial.

¢ Copia simple del Instrumento PUblico que acredite la propiedad, el cual debera
estar inscrito en el Registro Publico de la Propiedad®

* Documentos que acreditan la propiedad

» Escritura publica inscrita en el Registro Publico de la Propiedad.

¢ Titulo de propiedad inscrito en el Registro Publico de la Propiedad.

e las sentencias y providencias judiciales certificadas legalmente (juicios de
adjudicacién testamentaria o intestamentaria, juicios de adjudicacion por
posesion, disolucién de copropiedad, etc.).

* Documentos que acreditan la posesion

» Constancia de Escrituracion emitida por el Instituto de Vivienda (IMUVI1).

¢ Certificado parcelario.

¢ Certificado de derechos a solar urbano.

¢ Contrato de cesion de derechos.

¢ Contrato privado de compraventa.

» Constancia ejidal que certifique la calidad de poseedor (sellada y debidamente
firmada por las autoridades ejidales).

* Acta de informacién testimonial, o de inspeccién testimonial.

NOTA: Con los documentos que acreditan la posesion, tinicamente se podra
obtener el alineamiento y nimero oficial; para continuar con la linea de gestion,
es necesario acreditar la propiedad del inmueble.

El certificado parcelario o de derechos comunes, certificado de derechos
agrarios y las sentencias o resoluciones relativas del tribunal agrario, acreditan
la calidad de ejidatario; empero no constituyen documentos que acrediten la
propiedad, ya que estos se limitan a los alcances previstos en la legislacion
agraria.

Para la correcta identificacion del predio

En caso de que la Direccién no logre identificar el predio con la informacion
presentada, se podréa solicitar un (levantamiento topogréafico geo-referenciado en
formato .dwg; referido a coordenadas UTM 14N-WGS 84, EPSG: 6369, ligado a la Red
Geodésica Municipal y avalado con la responsiva profesional de un perito
topdgrafo).

Se hace de su conocimiento que podra adquirir la informaciéon geodésica de los
vértices de la Red Geodésica Municipal a través del tramite denominado
(Certificacion de Coordenadas, Puntos GPS), mismo que debera solicitar en la
Direccién de Fraccionamientos adscrita a la Direcciéon General de Desarrollo
Urbano).

Si es persona moral: Acta constitutiva inscrita en registro publico.
Poder del representante legal e INE vigente.
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2. Permiso de construccion

Requisitos comunes
e Formato Unico.

» |dentificacion Oficial del propietario, representante legal o apoderado, en el caso de
este Ultimo debera exhibir el documento que acredite su personalidad y facultades
(Poder Notariado o Carta Poder).

e Si el permiso es solicitado por el arrendatario, comodatario o cualquier otro
poseedor derivado, presentara contrato o documento en que conste el acto juridico
correspondiente.

« Sefialar nimero de cuenta predial.

¢ Instrumento publico que acredite la propiedad inscrito en registro publico de la
propiedad.

* Reporte fotografico.

¢ Asignacion y Certificacion de la Clave Catastral.

* El inmueble debera contar con el alineamiento y niimero oficial emitido

por la Direccion General de Desarrollo Urbano.
Obra nueva

e Requisitos comunes.

e Presentar los planos arquitecténicos, estructurales y de instalaciones (en Plano
Base de la Direccion), firmados y sellados por el DRO y/o Perito Corresponsable (en
formato .DWG y/o PDF).

* Memoria descriptiva del proyecto arquitectoénico firmada por el DRO.

¢ Reporte fotografico del inmueble.

Ampliaciones™ / Bardeo

e Requisitos comunes;

e Permisos y planos anteriores o avallo catastral y levantamiento del estado actual de
la construccion para acreditar la construccién existente.

» Proyecto de ampliacion, diferenciando las areas existentes de las de ampliacién (en
Plano Base de la Direccion), firmados por el propietario y/o poseedor, y por el DRO
(en formato .DWG y/o PDF). Planos arquitectonicos, estructural e instalaciones.

¢ Memoria descriptiva firmada por DRO.

* Anuencia del vecino si comparte un drea comdn. (escrito firmado por el
propietario vecino, copia de INE vigente, copia de predial)

* No procede el permiso en muros medianeros
Reconstrucciones

e Requisitos comunes.

* Deberd solicitarse un permiso de demolicién previa o conjuntamente a un permiso
de construccion.

Reestructuracion

e Requisitos comunes.

» Copia del proyecto, indicando los elementos que se reestructuran. El proyecto en
este caso deberd estar firmado por el propietario y/o poseedor, por un
corresponsable en proyectos estructurales y por el DRO.

* Una memoria en la que se especifique el procedimiento y las medidas de seguridad
que se vayan a emplear, avaladas por el corresponsable en proyecto estructural y el
D.R.O.

Autoconstruccion™
El permiso no podra ser emitido en desarrollos nuevos ni en condominio. Este tipo de
permisos solo se dara por una sola ocasion.

*Se otorgara el permiso, siempre y cuando se cumplan los siguientes supuestos:
* Que el uso de suelo sea para vivienda unifamiliar, con una superficie de terreno no

mayor a 105 metros cuadrados.
¢ Que el inmueble se localice en localidades rurales.

e Que los fraccionamientos estén autorizados o regularizados y cuenten con
servicios municipales de agua potable, drenaje y electricidad, a excepcion de los
de urbanizacién progresiva, los cuales deberan contar con las obras minimas de
urbanizacién que establece el cédigo territorial, y aquellos inmuebles que se
localicen en localidades rurales.

¢ Que los niveles de la construccién no sean mas de dos.

* No se tengan claros mayores a 4.50 metros entre apoyos principales.

Para el otorgamiento del permiso de Autoconstruccion

e Requisitos comunes;

¢ Planos o croquis del proyecto a ejecutar indicando la superficie total de la
construccion y espacios que la conforman.

Demoliciones

e Requisitos comunes;.

* Memoria en que se especifique el procedimiento y las medidas de seguridad que
se vayan a emplear, asi como las razones por las cuales se pretende realizar la
demolicién, avaladas por el especialista respectivo D.R.O.

e Planos del levantamiento actual de la construccién indicando el area a demoler,
firmados por el DRO.

* Para demoliciones mayores a 16 metros cuadrados, el proyecto de demolicién
deberd estar avalado por el corresponsable en proyectos estructurales y firmado
por el propietario y/o poseedor, ademas, la obra debera contar con un DRO.

e Autorizacion correspondiente de la autoridad estatal o federal en el caso de ser
monumento o sitio histérico e inmuebles catalogados (INAH).
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permiso de construccion

e Requisitos comunes (punto 2).

* Permisos con planos anteriores y levantamiento del estado actual de la
construccién para acreditar la construcciéon existente, los cuales
deberan estar firmados por el D.R.O. y perito corresponsable en caso
que aplique.

e Proyecto de modificacion, diferenciando las areas existentes de la
modificacién o cambios, firmados por el propietario y/o poseedor, y por
el DRO.

¢ Permiso de construccién anterior.

e Memoria descriptiva firmada por DRO indicando cambios efectuados,
identificacién de espacios.

o}\é)bi/es
5 4. Aviso de terminacién de obra y autorizacién
> para el uso y opcupacion

e Requisitos comunes (punto 2).

e (Carta responsiva, bitacora y memoria de terminacién de obra con
reporte fotografico firmadas por el DRO. En caso de modificaciones al
proyecto autorizado, se deberd anexar plano arquitecténico de las
condiciones actuales de la edificacion, comparadas con el proyecto
autorizado.

e Permiso de construccion.



